Lietuvos hidrometeorologijos tarnyba prie Aplinkos ministerijos (toliau – Tarnyba) ieško Informacijos skyriaus meteorologo (dirbančio pagal darbo sutartį). Informacijos skyriaus (toliau – Skyrius) meteorologo pareigybė reikalinga, kad Tarnybai vykdant pavestas funkcijas būtų tinkamai organizuojamas ir vykdomas hidrometeorologinės informacijos ir paslaugų teikimas Lietuvos bei užsienio juridiniams ir fiziniams asmenims. 

Jeigu Jus domina siūlomas darbas ir atitinkate žemiau nurodytus reikalavimus, prašome siųsti savo gyvenimo aprašymą elektroniniu paštu: zita.markeviciene@meteo.lt. Informacija teikiama tel. 8 648 06036, kontaktinis asmuo – Zita Markevičienė. 

Į pokalbį bus kviečiami tik atrinkti kandidatai
REIKALAVIMAI:
1. Turėti aukštąjį universitetinį (bakalauro laipsnį arba jam prilygintą) fizinių mokslų srities geografijos krypties išsilavinimą.

2. Turėti darbo patirties hidrometeorologijos srityje (privalumas). 

3. Išmanyti Lietuvos Respublikos Konstituciją, Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius darbo santykius, viešąjį administravimą, visuomenės informavimą. Išmanyti dokumentų rengimo bei dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, būti susipažinusiam su hidrometeorologinių stebėjimų nuostatais, Pasaulinės meteorologijos organizacijos metodiniais nurodymais. 

4. Gebėti valdyti, sisteminti ir apibendrinti informaciją, susijusią su tarnybine veikla, rengti išvadas.

5. Gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, kultūringai bendrauti ir konsultuoti  paklausėjus.

6. Gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbą.

7. Mokėti dirbti Libre Office arba Open Office arba Microsoft Office programiniu paketu. 

8. Mokėti anglų kalbą B1 lygiu.
ŠIAS PAREIGAS EINANTIS DARBUOTOJAS VYKDO ŠIAS FUNKCIJAS:
1. vadovaudamasis Tarnybos nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo reglamentu, Skyriaus nuostatais, kitais teisės aktais ir šiuo pareigybės aprašymu sprendžia savo kompetencijai priskirtus klausimus;
2. vykdo Hidrometeorologinių paslaugų informacinės sistemos „METIS“ veiklos administratoriaus funkcijas;

3. konsultuoja arba teikia kitokią pagalbą, kuri yra susijusi su asmens teise gauti hidrometeorologinę informaciją;

4. rengia hidrometeorologines pažymas nustatytais terminais vadovaujantis sudarytomis sutartimis su užsakovais ir pagal gautus prašymus;

5. rengia duomenis mėnesio biuleteniui;

6. veda organizacijų vienkartinių užsakymų apskaitą ir archyvavimą;

7. analizuoja juridinių ir fizinių asmenų raštus ir skundus hidrometeorologijos paslaugų teikimo klausimais bei dalyvauja rengiant atsakymų į juos projektus; 

8. dalyvauja specialiųjų (monopolinių) hidrometeorologijos paslaugų kainų apskaičiavime; 

9. dalyvauja skyriuje ir Tarnyboje organizuojamuose specialistų mokymuose, populiarina hidrometeorologijos darbus ir pasiekimus.
